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Introducción: ¡Le damos la bienvenida al NIMAC!
· Esta guía abarca información sobre cómo suministrar metadatos en sus conjuntos de archivos NIMAS. 

· Los metadatos para NIMAS solo se proporcionan en el OPF del conjunto de archivos.
· Solo las etiquetas de metadatos prescritas incluidas en este documento se pueden aceptar en los archivos NIMAS. Por favor no utilice otras etiquetas.

· Por favor no proporcione metadatos en las etiquetas <head> del XML (no son válidos para NIMAS).

· Seguir las directrices a continuación ayudará a asegurar que los metadatos suministrados con los archivos estén completos, correctos y debidamente formateados. 

· Los archivos presentados con metadatos incompletos podrían no poderse cargar al sistema, de modo que proporcionar los metadatos correctamente puede ayudar a evitar retrasos en la carga y certificación de su contenido.

· Por favor comuníquese con el NIMAC (nimac@aph.org) en cualquier momento si tiene preguntas. 
· Nota especial para las editoriales: Por favor lea la primera lista de comprobación a continuación para que sepan cuáles son los metadatos que su proveedor de servicios de conversión necesita de ustedes. 

· LISTA DE COMPROBACIÓN 1: Metadatos requeridos suministrados por la editorial (no predeterminados ni provistos por el proveedor)

1. Title/Título completo
2. Creator(s)/Autor(es)/editor(es)/ilustrador(es) – se requiere solo si están presentes en el libro
3. Publisher/Editorial 

4. Identifier/Identificador (el ISBN usado como identificador único del conjunto de archivos + las letras NIMAS)

5. Language/Idioma     

6. ISBN(s)/ISBN(s) 

7.  Subject/Materia

8.  Publication Year/Año de publicación

9.  Copyright Year/Año de derechos de autor

10.  Numerical Edition/Edición numérica – solo se requiere si está presente en el libro
11.  Grade(s)/Grado(s) escolar(es) (vea la lista de selección)

12.  State or National Edition/Edición estatal o nacional (vea la lista de selección)

13.  Content Type/Tipo de contenido (vea la lista de selección)
14.  Series/Serie – solo si es aplicable al libro
· LISTA DE COMPROBACIÓN 2: Metadatos requeridos que son estándar en todos los archivos o son provistos por el proveedor
1. Format/Formato (siempre será NIMAS 1.1)

2. Rights/Derechos (declaración predeterminada provista más adelante)

3. NIMAS File Creation Date/Fecha de creación del archivo NIMAS (suministrada por el proveedor)

· Metadatos opcionales

1. Source Book Pagination/Paginación del libro de origen
2. Publisher Note/Nota de la editorial (vea la sección detallada en las directrices para mayor explicación)
Ejemplo de metadatos del OPF  
___ = Etiquetas de metadatos NIMAS
___ = Metadatos para el libro específico

___ = Metadatos predeterminados requeridos

<metadata>

<dc-metadata xmlns:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/" xmlns:oebpackage="http://openebook.org/namespaces/oeb-package/1.0/">

          <dc:Title>Achieve Math: Skills for Today’s Learner</dc:Title>

      <dc:Creator role="author">Michael Rudolph </dc:Creator>

      <dc:Creator role="editor">Elaine Meyers </dc:Creator>

      <dc:Publisher>Achieve Publishing</dc:Publisher>

      <dc:Format>NIMAS 1.1</dc:Format>

      <dc:Rights>The only legal and authorized use of these files is for the production of alternate media materials for blind, visually impaired, or print disabled students as specified in the NIMAC limitation of use agreement. The copyright for these files is the sole property of the original owner. </dc:Rights>

      <dc:Date event="DCTERMS.created">2021-12-24</dc:Date>

      <dc:Identifier scheme="NIMAS">9783333398145NIMAS</dc:Identifier>

      <dc:Language>en</dc:Language>

      <dc:Source>3333398147</dc:Source>

      <dc:Source>9783333398145</dc:Source>

      <dc:Subject>Mathematics</dc:Subject>

    </dc-metadata>

    <x-metadata>

      <meta name="nimas-SourceDate" content="2016" />

      <meta name="nimas-SourceEdition" content="2nd ed." />

      <meta name="DCTERMS.date.issued" content="2016" />

      <meta name="DCTERMS.date.dateCopyrighted" content="2017" />

      <meta name="DCTERMS.format.extent" content="xxi, 554 p." />

      <meta name="DCTERMS.audience.educationLevel" content="Grade 7" />

      <meta name="DCTERMS.description.version" content="National ed." />

      <meta name="DCTERMS.description.note" content="Textbook" />

      <meta name="DCTERMS.relation.isPartOf" content="Career Ready Series”/>
    </x-metadata>

  </metadata>

Metadatos del OPF del NIMAC: La guía rápida  
(Los elementos se listan en el orden en que suelen suministrarse en el OPF)
Title/Título: Incluya el título completo tal como se muestra en la página de título (o la portada si no hay una página de título presente en el libro impreso).

      <dc:Title>Achieve Math: Skills for Today’s Learner, Grade 7</dc:Title>

Creator(s)/Creador(es): Incluya por lo menos los primeros tres creadores identificados en el libro impreso. Asegúrese de incluir el “rol” correcto en esta etiqueta. Si no se identifica a ningún autor, omita esto.
     <dc:Creator role="author">Michael Rudolph</dc:Creator>

     <dc:Creator role="editor">Elaine Myers</dc:Creator>

     <dc:Creator role="illustrator">Jane Tennison</dc:Creator>
Publisher/Editorial: Incluya el sello editorial que se encuentra en el libro impreso.

      <dc:Publisher>Achieve Publishing</dc:Publisher>

Format/Formato: Todos los archivos tienen que incluir la declaración de NIMAS 1.1 a continuación. 
      <dc:Format>NIMAS 1.1</dc:Format>

Rights/Derechos: Todos los archivos tienen que incluir la declaración predeterminada de Derechos de abajo. Opcionalmente, una editorial puede proporcionar una declaración complementaria después de la declaración predeterminada, en el mismo elemento.

      <dc:Rights>The only legal and authorized use of these files is for the production of alternate media materials for blind, visually impaired, or print disabled students as specified in the NIMAC limitation of use agreement. The copyright for these files is the sole property of the original owner. </dc:Rights>

NIMAS File Creation Date/Fecha de creación del archivo NIMAS: Esta es la fecha en que el conjunto de archivos NIMAS fue preparado por el proveedor del servicio de conversión. Por favor siga el formato siguiente: AAAA-MM-DD

      <dc:Date event="DCTERMS.created">2021-11-25</dc:Date>

Identifier/Identificador de NIMAS: El Identificador es el ISBN de 13 dígitos mostrado en el libro impreso, seguido de las letras “NIMAS”.
      <dc:Identifier scheme="NIMAS">9783333398145NIMAS</dc:Identifier>

Language/Idioma: Se refiere al idioma del libro impreso. Se puede seleccionar hasta dos idiomas. Repita el elemento si fuera necesario. La lista de códigos se encuentra aquí: http://www.loc.gov/standards/iso639-2/php/code_list.php
      <dc:Language>es</dc:Language>

Source ISBN(s)/Fuente: Incluya el(los) ISBN(s) que se encuentra(n) en el libro impreso. Repita el elemento todas las veces que sea necesario. 

      <dc:Source>9783333398145</dc:Source>

      <dc:Source>333339814X</dc:Source>

Subject/Materia: Seleccione por lo menos una materia usando la lista que se encuentra aquí. Se pueden elegir hasta tres materias. Repita el elemento según sea necesario.

      <dc: Subject>Mathematics</dc: Subject>

Publication Year/Año de publicación: Esto se refiere al año de la primera publicación del libro impreso. Debido a una peculiaridad en la especificación, estos metadatos se tienen que proporcionar en los dos elementos siguientes.

      <meta name="nimas-SourceDate" content="2016" />

      <meta name="DCTERMS.date.issued" content="2016" />

Numerical Edition/Edición numérica: Esto se refiere a la declaración de edición numérica en el libro impreso. Si no hay una presente, por favor deje el elemento SourceEdition vacío.  Debido a una peculiaridad en la especificación, cuando hay una edición numérica presente, los metadatos se tienen que incluir en el OPF usando los dos elementos siguientes.
     <meta name="nimas-SourceEdition" content="2nd ed." />

     <meta name="DCTERMS.description.version" content="2nd  ed." />

Copyright Year/Año de derechos de autor: Refleja el año de derechos de autor más reciente hallado en el libro impreso.

      <meta name="DCTERMS.date.dateCopyrighted" content="2017" />

Publisher Place/Lugar de la editorial: Se refiere a la ciudad y el estado donde está situada la empresa editorial. 
      <meta name="DCTERMS.publisher.place" content="Boston, MA" />

Source Book Pagination/Paginación del libro de origen: Se refiere a la paginación del libro impreso. Por favor refleje la última página numerada de cada sección, seguida de una “p”. Estos metadatos son opcionales. 

      <meta name="DCTERMS.format.extent" content="xxxvi, 854 p." />

Grade Level/Grado escolar: Se refiere a los grados escolares para los cuales está destinado el libro de texto. El elemento se puede repetir hasta siete veces. 

      <meta name="DCTERMS.audience.educationLevel" content="Grade 4" />

State or National Edition/Edición estatal: Refleja si el libro es una edición nacional o una edición personalizada para un estado en particular. 
      <meta name="DCTERMS.description.version" content="National ed." />

Content Type/Tipo de contenido: Se refiere a la categoría del materia. Seleccione la opción más apropiada: Textbook (es decir, Libro de texto), Consumable (Consumible), Supplementary Reading Material (Material de lectura complementario), Digital instructional material (materiales suministrados a los estudiantes en formato digital), o bien, Other.
      <meta name="DCTERMS.description.note" content="Textbook" />
Series/Serie: Refleja el título de una serie o un programa del libro impreso. Se puede repetir una vez (para incluir hasta dos series). No utilice este elemento para repetir el título.

      <meta name="DCTERMS.relation.isPartOf" content="Career Ready Series "/>

Regresar al Índice
Directrices para metadatos del NIMAC (elementos en orden alfabético)
Content Type/Tipo de contenido




Elemento OPF:

<meta name="DCTERMS.description.note" content=""/>

Directrices:
· Este elemento refleja uno de cuatro tipos de contenidos suministrados al NIMAC.

· Seleccione la opción que mejor describa el contenido del libro: 
Textbook – Usado para libros para estudiantes que proporcionan contenido educativo en un área temática dada.

Consumable – Usado para cuadernos de trabajo, manuales prácticos y libros de práctica. Estos son materiales que están destinados a ser utilizados por un solo estudiante para luego desecharse.  
Supplementary Reading Material – Usado para lecturas autónomas publicadas para apoyar un plan de estudios de lectura.

Digital Instructional Material – Usado para materiales suministrados a los estudiantes en formato digital en el salón de clase (a diferencia de libros impresos).

Other – Usado para materiales que no corresponden a otra categoría (por ejemplo, hojas maestras para actividades). Esta categoría siempre se debe usar para los conjuntos de archivos incompletos que incluyen solo las páginas para uso por los estudiantes de los materiales auxiliares para maestros.
Ejemplos:

<meta name="DCTERMS.description.note" content="Textbook"/>

<meta name="DCTERMS.description.note" content="Consumable"/>

Copyright Year/Fecha de derechos de autor
Elemento OPF:
<meta name="DCTERMS.date.dateCopyrighted" content=""/>

Directrices:

· Este elemento refleja la fecha de derechos de autor del libro impreso.
· Si la declaración de derechos de autor incluye más de una fecha, use la más reciente.
· Si no se encuentra una fecha de derechos de autor en el libro impreso y la editorial no ha suministrado una fecha, por favor utilice el año de publicación. 
Ejemplo:

<meta name="DCTERMS.date.dateCopyrighted" content="2017"/>

Creator(s)/Creador(es)  
Elementos OPF:
<dc:Creator role="author"></dc:Creator>

<dc:Creator role="editor"></dc:Creator>

<dc:Creator role="illustrator"></dc:Creator> 
Directrices:
· Estos elementos reflejan los autores, editores o ilustradores identificados en la página de título del libro impreso (o la portada si no hay una página de título).
· Incluya el nombre tal como aparece en el libro impreso.
· Sin embargo, no incluya títulos o credenciales académicas.
· Si no se identifica a un Creador en el libro, deje vacío el elemento.
· Puede incluir tantos creadores como se identifiquen en la página de título del libro impreso, pero tiene que incluir por lo menos los primeros tres. 
· Asegúrese de usar el rol correcto en el elemento OPF. 
· No use el elemento Creador para repetir el nombre de la editorial.
Ejemplos:
1. El libro muestra: Paul Smith, Ph. D. y Amy Jordan, M.A. Editado por Alex Andrews 

OPF:

<dc:Creator role=”author”>Paul Smith</dc:Creator>

<dc:Creator role=”author”>Amy Jordan</dc:Creator>

<dc:Creator role=”editor”>Alex Andrews</dc:Creator>

2. El libro muestra: Creado por el Lawrence University Math Project
OPF:

<dc:Creator role=”author”>Lawrence University Math Project</dc:Creator>

Format/Formato
Elemento OPF:
<dc:Format>NIMAS 1.1</dc:Format>     
Directrices:
· Este elemento tiene que estar presente en el OPF de todos los conjuntos de archivos NIMAS. 

· NIMAS 1.1 es el único formato aceptado por el NIMAC en este momento. 

Grade Level/Grado escolar
Elemento OPF:
<meta name="DCTERMS.audience.educationLevel" content="" /> 

Directrices:
· Este elemento se puede repetir hasta siete veces.

· Si no sabe a ciencia cierta cuáles grados escolares son aplicables al libro, por favor consulte con la editorial.

· Por favor seleccione hasta siete grados de la lista siguiente:

Pre-Kindergarten*

Kindergarten 

Grade 1 

Grade 2 

Grade 3 

Grade 4 

Grade 5 


Grade 6 

Grade 7 

Grade 8 

Grade 9 

Grade 10 

Grade 11 
Grade 12
* El NIMAC normalmente no recibe materiales para prekindergarten; sin embargo, cuando una SEA o una LEA considera que la educación preescolar está incluida en la educación primaria, los archivos para estos materiales se pueden presentar al NIMAC para uso en nombre de los estudiantes admisibles. 

Ejemplo:

Un libro de texto de Álgebra y trigonometría se usa en los grados de escuela secundaria. 

<meta name="DCTERMS.audience.educationLevel" content="Grade 9" />

<meta name="DCTERMS.audience.educationLevel" content="Grade 10" />

<meta name="DCTERMS.audience.educationLevel" content="Grade 11" />

<meta name="DCTERMS.audience.educationLevel" content="Grade 12" />

Identifier/Identificador
Elemento OPF:  

<dc:Identifier scheme="NIMAS"></dc:Identifier>
Directrices:
· Este elemento es el ISBN hallado en el libro impreso seguido de las letras NIMAS. 
· Este elemento no se repite. 
· Si hay más de un ISBN en el libro impreso, use el primer ISBN de 13 dígitos que se encuentre presente.
· El Identificador también se tiene que usar como el nombre del archivo ZIP de los conjuntos de archivos NIMAS. 
Ejemplo:
<dc:Identifier scheme="NIMAS">9782222156542NIMAS</dc:Identifier>

Language/Idioma
Elemento OPF: 

<dc:Language></dc:Language>

Directrices:
· Use los códigos de idioma de dos letras definidos en ISO 639-1. La lista completa de códigos se puede encontrar en: 

http://www.loc.gov/standards/iso639-2/php/code_list.php
· Se puede incluir hasta dos términos. 
· Por favor use un elemento OPF separado para cada idioma.

Ejemplos:

1. Allez, viens! Francés Inicial, Nivel 1

<dc:Language>fr</dc:Language>

<dc:Language>en</dc:Language>

2. Introducción a la Geografía Mundial

<dc:Language>en</dc:Language>
3. Matemáticas, Curso 1 
<dc:Language>es</dc:Language>

MathML
Elemento OPF: No aplicable. 
Directrices:
· Los metadatos referentes a la presencia de MathML en el archivo NIMAS no se proporcionan en el OPF. 

· Sin embargo, si su archivo contiene MathML, el sistema lo detectará automáticamente en la carga e incluirá estos metadatos de MathML en el registro que se utilizará en las búsquedas en el sistema del NIMAC.

NIMAS File Creation Date/Fecha de creación del archivo NIMAS
Elemento OPF:
      <dc:Date event="DCTERMS.created"></dc:Date>
Directrices:

· Introduzca la fecha en que el conjunto de archivos NIMAS fue preparado por el proveedor del servicio de conversión.
· Utilice el formato AAAA-MM-DD.
· Si crea un conjunto de archivos modificado en reemplazo de un archivo que ya ha sido certificado por el NIMAC, la “Fecha de creación del archivo NIMAS” debe reflejar la fecha en que se preparó el nuevo conjunto de archivos. 
Ejemplo:

      <dc:Date event="DCTERMS.created">2021-12-15</dc:Date>

Numerical Edition/Edición numérica  
Elementos OPF:
<meta name="nimas-SourceEdition" content=""/>

Directrices:
· Este elemento se debe usar cuando una declaración de edición numérica está presente en el libro impreso. 

· Si no hay una declaración presente, por favor deje vacía la etiqueta. 
· Por favor use este formato: 2nd ed., 3rd ed., 4th ed., etc.

· Por favor no incluya “1st ed.” en los metadatos, a menos que esta designación aparezca en el libro impreso.

· Cualquier información adicional de edición no numérica (excepto la referencia a edición estatal) se debe incluir en el campo “Nota de la editorial”.  

Ejemplo 1:
La página de título muestra: American History, Third Edition

<meta name="nimas-SourceEdition" content="3rd ed."/>

Ejemplo 2:
La página de título muestra: Geography, 4th edition, Fully Revised and Expanded
<meta name="nimas-SourceEdition" content="4th ed."/>

<meta name="DCTERMS.description.note" content="Fully Revised and Expanded."/>

Publisher/Editorial
Elemento OPF:
<dc:Publisher></dc:Publisher>

Directrices:
· Refleja el(los) sello(s) editorial(es) mostrado(s) en la página de título del libro impreso.
· Este campo no se repite. 
· Si está cargando archivos manualmente al sistema y el sello editorial no se encuentra en la lista de sellos editoriales de la cuenta de su editorial, por favor comuníquese con el NIMAC para recibir asistencia. 
Ejemplos:

<dc:Publisher>Houghton Mifflin Harcourt</dc:Publisher>
<dc:Publisher>Davis Publications, Inc.</dc:Publisher>
Publisher Notes/Notas de la editorial
Elemento OPF:
<meta name="DCTERMS.description.note" content=""/>

Directrices:
· Este elemento se usa para proporcionar información adicional acerca del título que la editorial quisiera incluir en el registro de metadatos.

· Por ejemplo, el campo se puede utilizar para incluir información personalizada de la edición que aparece en el libro impreso.
· Por favor no use este elemento para repetir metadatos ya suministrados en otros elementos de metadatos. 
· En la mayoría de los casos, incluir una Nota de la editorial es OPCIONAL.

· Sin embargo, si un conjunto de archivos está incompleto, SE REQUIERE la Nota de la editorial.
· En algunos casos, una editorial podría presentar un conjunto de archivos parcial que incluye solo las páginas para uso por los estudiantes de un material auxiliar para maestros. 
· Si un libro impreso entero se distribuye al estudiante, el NIMAC puede aceptar NIMAS para la totalidad del libro. 
· Sin embargo, si el maestro reproduce y distribuye al estudiante solo páginas seleccionadas, solo esas páginas se pueden presentar en el conjunto de archivos NIMAS.

· En este caso, la Nota de la editorial indicará que el conjunto de archivos está incompleto e incluye solo las páginas para uso por los estudiantes. 
· Nota: El “Content Type” para estos materiales siempre debe ser “Other”.

Ejemplos:

<meta name="DCTERMS.description.note" content="This file is INCOMPLETE. It contains only the pages distributed directly to students."/>

<meta name="DCTERMS.description.note" content="Cedar River District Schools Custom Edition."/> 

Rights/Derechos  
Elemento OPF:
<dc:Rights>The only legal and authorized use of these files is for the production of alternate media materials for blind, visually impaired, or print disabled students as specified in the NIMAC limitation of use agreement. The copyright for these files is the sole property of the original owner.</dc:Rights

Directrices:
· La declaración predeterminada de Derechos mostrada arriba tiene que estar presente en el OPF de todos los archivos NIMAS. 
· Este elemento no se repite. 
· Las editoriales pueden con toda libertad incluir una declaración de derechos complementaria si lo desean. Sin embargo, esto es opcional. 
· Una declaración complementaria de este tipo se debe agregar a la declaración predeterminada de Derechos en el OPF, en el mismo elemento. 
Series/Serie
Elemento OPF:
<meta name="DCTERMS.relation.isPartOf" content=""/>

Directrices:
· Este campo se usa para proporcionar el título de una serie que es aplicable al libro. 

· Este elemento puede aparecer hasta dos veces en el OPF.
· Si no es aplicable una serie, por favor omita este elemento. 
· No use este elemento para repetir el título del libro individual. 
Ejemplos:


<meta name="DCTERMS.relation.isPartOf" content="Houghton Mifflin Leveled Readers"/>

<meta name="DCTERMS.relation.isPartOf" content="Breaking the Barrier Series "/>

Source ISBN(s)/ HYPERLINK  \l "_Table_of_Contents" 
ISBN(s) del libro de origen
Elemento OPF:
<dc:Source></dc:Source>

Directrices:
· Por favor incluya todos los ISBN que se encuentran en el libro impreso que se refieren a la edición provista en el conjunto de archivos NIMAS. 

· Este elemento se puede repetir todas las veces que sea necesario. 

· No incluya en los metadatos los ISBN de ediciones que NO son idénticas al contenido del conjunto de archivos NIMAS, tales como los ISBN de una edición para maestros.
· Los ISBN de otras ediciones impresas que contienen contenido idéntico también se pueden incluir en los metadatos usando el elemento Source, aunque no aparezcan en el libro impreso. 

· En este caso, recomendamos que se incluya una “Nota de la editorial” en el OPF que confirme que, aunque los ISBN no aparecen en el libro que se está presentando al NIMAC, el contenido es idéntico. 

Ejemplo:

<dc:Source>9780618224561</dc:Source>

<dc:Source>0618224563</dc:Source>

Source Book Pagination/Paginación del libro de origen
Elemento OPF:
<meta name="DCTERMS.format.extent" content=""/>

Directrices:
· Este elemento proporciona la información de paginación del libro impreso. 

· Este elemento es OPCIONAL. 

· Introduzca el último número de página de cada sección numerada del libro, separado por comas, y seguido de una “p”. 

· Haga caso omiso de las páginas sin numerar. 

· Por favor no proporcione el número total de páginas del libro. 

Ejemplos: 

<meta name="DCTERMS.format.extent" content="xvi, 1024 p."/> 

<meta name="DCTERMS.format.extent" content="xi, K21, 356, R12 p."/> 

State or National Edition/Edición estatal (o nacional)    
Elemento OPF:
<meta name="DCTERMS.description.version" content=""/>

Directrices:
· Este campo refleja si el contenido del libro está personalizado para venta a un solo estado o si el libro es para distribución nacional. 

· Muchos estados compran ediciones nacionales de los libros de texto. 

· Para una edición nacional, incluya la declaración: “National ed.”

· Para una edición estatal, por favor utilice el código postal de EE. UU. del estado en la declaración: http://www.stateabbreviations.us/.
· Si no aparece una declaración de edición estatal en el libro impreso, por favor suponga que es una edición nacional.
· Si usted es un proveedor de servicios de conversión y no está seguro(a) de cómo suministrar estos metadatos, por favor comuníquese con la editorial o el NIMAC para obtener asistencia.  

Ejemplos:

<meta name="DCTERMS.description.version" content="National ed."/>

<meta name="DCTERMS.description.version" content="TN ed."/>

Subject/Materia
Elemento OPF:
<dc:Subject></dc:Subject>

Directrices:
· Este campo refleja el(las) área(s) temática(s) del libro de texto. 

· Por favor utilice solo los términos incluidos en la lista de materias aprobada del NIMAC. 

· Vea la lista adjunta a este documento.

· Seleccione el término de la materia que sea más específico y pertinente. (Por ejemplo, use “Álgebra” para un libro de texto de álgebra, en lugar de “Matemáticas”).
· Los materiales de lectura complementarios siempre deben incluir “Lectura” como materia.

· Se pueden incluir hasta tres materias. Repita el elemento en el OPF según sea necesario. 

Ejemplos:

<dc:Subject>Reading</dc:Subject>
<dc:Subject>Geometry</dc:Subject>

Text Publication Year/Año de publicación del texto
Elemento OPF:
<meta name="DCTERMS.date.issued" content=""/>      

<meta name="nimas-SourceDate" content=""/>

Directrices:
· Este elemento se usa para el año en que el libro impreso se publicó por primera vez. 

· La fecha se refiere al año de publicación del ISBN específico o la edición específica que se está presentando en el archivo NIMAS. 

· Esta fecha puede o no ser la misma que el año de derechos de autor.

· Esta fecha puede o no ser la misma que la fecha de impresión. 

· Si no aparece una declaración de fecha de publicación en el libro impreso, por favor comuníquese con la editorial o con el NIMAC para obtener asistencia.
· Debido a una peculiaridad en la especificación de NIMAS, el año de publicación debe aparecer en el OPF en los dos elementos indicados arriba. 

Ejemplo:

<meta name="DCTERMS.date.issued" content="2017"/>      

<meta name="nimas-SourceDate" content="2017"/>

Title/Título
Elemento OPF:
<dc:Title></dc:Title>

Directrices:
· Los títulos pueden ser complicados cuando son largos y contienen muchas partes. Por favor no dude en comunicarse con el NIMAC para obtener asistencia si no está seguro(a) de cuál es la mejor manera de formatear un título en los metadatos del OPF y en <doctitle> del XML. 

· Si el libro no tiene una página de título, por favor use el título en la portada. 

· Asegúrese de incluir la información de cualquier subtítulo, grado, nivel o título secundario que se encuentre en la página de título del libro impreso. 
Ejemplo:   <dc:Title>Mathematics, Grade 5, Workbook</dc:Title>

· En general, no incluya el grado escolar si no aparece en la página de título. 

· Sin embargo, si el grado escolar no se muestra en el libro impreso, pero se necesita en el título para distinguir entre títulos que de lo contrario serían idénticos, por favor inclúyalo entre corchetes []. 
Ejemplo:   <dc:Title>Reading Wonders [Grade 3]</dc:Title>

· Para los libros en inglés, siga las reglas de uso de letras mayúsculas del inglés en los títulos, independientemente de cómo se usen las mayúsculas como elemento de diseño en el libro impreso. (Por ejemplo, si el título en el libro está todo en mayúsculas, por favor haga caso omiso de ese uso y siga las reglas normales para mayúsculas).

· Para los libros en español, siga las reglas del español para uso de mayúsculas en los títulos.

Ejemplos:

<dc:Title>Art Through the Ages: An Introduction</dc:Title>

<dc:Title>Carlos y el gato azul</dc:Title>

· No incluya la edición numérica en el elemento de título. (Por favor use el elemento designado para incluir estos metadatos). 

Ejemplo:

Un libro muestra “Anatomy and Physiology: A Systems Approach” y “Third Edition” en la página de título. 

<dc:Title>Anatomy and Physiology: A Systems Approach </dc:Title>

<meta name="DCTERMS.description.version" content="3rd ed."/>

· No incluya la declaración de edición estatal en el título, salvo que el nombre del estado se muestre claramente en la página de título como parte del título.

Ejemplos:

Un libro muestra “World Geography” y un gráfico del contorno del estado de California en la página de título. 

<dc:Title>World Geography</dc:Title>

<meta name="DCTERMS.description.version" content="CA ed."/>

Un libro muestra “California Journeys, Grade 4” en la página de título.

 <dc:Title>California Journeys, Grade 4</dc:Title>

<meta name="DCTERMS.description.version" content="CA ed."/>

Nota: El personal del NIMAC con todo gusto le dará asistencia con cualquier pregunta que tenga sobre los metadatos. ¡Contáctenos y le ayudaremos!
Apéndice: Lista de materias del NIMAC

· Anthropology 

· Art 

· Athletics 

· [Business Subject Headings] 

· Accounting 

· Business 

· Economics 

· Child Rearing (Uso para crianza de hijos) 

· [Computer Science Subject Headings] 

· Computer Science Education 

· Data Processing 

· Keyboarding (Data Entry) 

· Programming 

· Technology 

· [Consumer Science Subject Headings] 

· Consumer Science 

· Cooking Instruction 

· Family Life 

· Daily Living Skills 

· [Education Subject Headings] 

· Education 

· Special Education 

· [Foreign Language Subject Headings] 

· Chinese

· French 

· German 

· Italian 

· Japanese 

· Latin 

· Russian 

· Spanish 

· World & Classical Language - Other 

· [Health Subject Headings] 

· Health 

· Medicine 

· Nutrition 

· Physical Fitness 

· [Language Arts / Literature Subject Headings] 

· Communications 

· Dictionaries 
· Language Arts (uso para libros de texto de ortografía, vocabulario, fonética y conciencia de fonemas)

· Literature (uso para libros de texto y otros materiales auxiliares solamente )

· Reading (uso para comprensión de lectura, fluidez de lectura, materiales de lectura complementarios, programas de lectura, etc.) 
· Laws 

· [Mathematics Subject Headings] 

· Algebra 

· Calculus 

· Geometry 

· Mathematics 

· Statistics 

· Trigonometry 

· Music 

· Philosophy 

· Political Science 

· [Psychology Subject Headings] 

· Self-Help Programs 

· Psychology 

· Recreation 

· Religion 

· Religious Education 

· [Sciences Subject Headings] 

· Agriculture 

· Anatomy 

· Astronomy 

· Biology 

· Chemistry 

· Ecology 

· Physics 

· Sciences 

· [Social Studies Subject Headings] 

· Civics 

· Geography 

· History 

· Social Studies 

· Social Work 

· Sociology 

· Speech 

· Spirituality 

· Study Skills 

· [Supplementary Reading Materials Subject Headings] (No libros de texto) 

· Biographies 

· Poetry 

· [Vocations, Trades, & Guidance Subject Headings] 

· Career Guidance 

· Careers 

· Guidance
Nota: “Guidance” es el proceso de asistir a personas y grupos para que desarrollen actividades, planes y metas realistas y satisfactorias. “Counseling” es un aspecto del proceso total de “Guidance.”  

· Vocational Education 
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